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Dficina de Servicieos con Antelacion al Juicio

San Juan, Puarto Rico ;?‘I%ﬁ#vﬁffﬁf e %&ﬁﬁ%.
prbado 5

Berrrtenis O eqnd:ﬁa

Rz —— :
Bucnetario Aariliar de Serviciof

Reglamento de Compras

de la Oficina de Servicios con Antelacién al Juicio

ARTICULO 1 - TITULO
Este Reglamento se conocerd como Reglamento de Compras de la Oficina de

Servicios con Antelacion &l Juizio.

| ARTICULS 2 - BASE LEGAL
Este Reglamante se pramulga en virud de la Ley Nimaro 177 dei 12 de agosto de
1995, segin enmendada, conccida come la "Lay ds la Oficina de Servicios con Andelacldn

'P]?j al Julciz”.

ARTICULC 3 - FROPOSITO
El presente reglamsnto tfiens el propdsito de estahlecer las nomas y progedimientos
a seguir por la Oficina de Sarvicles con Antelacian al Juimc para la adguisicién de equipo,

materigles, arficulos v sarvicios no profeslonales,
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Estas nomnas pemitiran dar cumplimiento con lea requisitos necesarios para que la
Administracion de Servicios Generales exima permanantemente a la Cficina de Servicios
con Anfelasidn al Juicio de hacer sus compras sin sujecién a Ios pracesos & intervencion
ds esa Administracion segun lo dispussto por al Articulo 3 de la Ley Namero 177 del 12

de agosto de 1985, seglin enmendada,

ARTICULO 4 - DEFINICIONES
Fara proposifos de este Reglamento los siguiantes terminos tendran los significados

Gue 82 exprasan a continuacian:

1. 0.8.A.): Ofigina de Servigias con Antelagion al Juicio.

2. Director Ejecutivo; Director Ejecutive de la Oficina de Sarviclos con Antslacién
al Juislo,

3. Aviso de Cambic: Coalgquier enmiende posteror al envio de una Orden do
Adquisicion, Semvicio ¢ de Tomienzo.

4. Compra: Matetiales, aguipo o senvisios no profesionalse que se desean
adquirir en una sola transaccidn por tener un mlsme proposite, suplidorss
comunes o que asl convenga al interas publlce.

5. Bubasta formal: Procadimianto de compra en el que se raquiers sl envio o la

shiraga a ios posibles licitadores de invitagiones a subastas, escritas, con 108
detalles de los t@mminos y condicionss de la transaccién a reslizarse, con
Inglicacian del dia y la hora en gue vense el periodo para recibir ofertas. En
dicho procedimiente tambien se reguisre ol .Eh'u"fﬂ'. de las ofertas on sobres

sellados v la apertura ¥ lectura de las oferias recibidas, ante |os licitadores
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presentes. Comprende toda compra cuyo monto exceda la cantidad ds
diaclséls mil ddlaras ($16,000).

Subasta infarmal; Procedimlento da compras en al que se requiere solicitud
de precios en mercado abierto. Comprende toda campra cuyo monto no
pxcada de dieciséls mil délaras {$16,000).

Cficial de Compras ¢ Compradar: Cualguler empleade de la G.5.A.). facultado
para efectuar compras y a guien &l Director Ejecufive haya designado como
Delegada Comprador o Subdelagade Comprador.

Emergencla: Neceeidades ingsperadas e imprevistas causadas por
calamicades fuera del akance humano, en las gue se requisre accidn
inmediata, Ello por alguna de las sigulentas razones: {1} estar en peligro la
vida o la salud de una o mas personas, (2] estar en pellgre do dafarse o
poerdersa la propladad publica, (3) estar en peligro de suspenderse o afactarse
adversamente el funcichamisnto la 0.85.A.). Tambidn se entendara por
simergencia aquella situacidén en donde, sin mediar negligencla, olvide o
dllacion administratlva, la vigencia de los fondes pueda caducar.

Ademds, que toda oportunldad para adquirr Jog suministros o servicios
deseados pueda perderse, afectando adversamente al buen funcionamlents
de la 0.5.A.4J. v el Director Ejecutivo asl 1o declara por escrito. Mecesidades
inmediatas surgidas como consecuencla de dilacién u olvida adminlstrativo, no
s8 considerardn de emergencia.

Especificacicnes: Conjunto de las caracteristicas primerdiales del squipo,

sanvicios no profesionales sefalados como referencia para cada panida de una
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11,

12.

13.

16.

i7.

@ 0

subasta, asl come las caracteristicas fisicas, funcionales, estéficas y de calidad
ean que se describe el tipo de suministros gue se requlers.

Flanza de ajecucion: La garanifa que sa ls requiere a un licitador para
garantizar el cumplimiznto del contrato.

Compra por licitagion verbal: Campra en gue el imporie fotal no exceda de dos
mil délares (32,000). La ofeila se tramita por visita personal ¢ a través de
llamada telefdnica,

{ompra por lcitacion escrita: Compra en que el importe iofal puede fluctuar
entre dos mil con un centave (32,000.01) v diaciséis mil ddlares {$16,000). En
estos casos se requiers que todas las oferias recibidas de postores sean par
gEChlo.

Compra por subasta formal: Compra en axceso de diecisdis mil dblares
{$16,000) cuya adjudicacion & deteminade postor la aprueba la Junta de
Subastas.

Equipo: Todos os bignes mushies que tisnen vida Otil de por o menos dos
afnos y gue pueden usarse repstidamente, sin cambiar de naturaleza o
consumirse.

Matenales: Conjunte de herramientas U objetoa necesarios para el desempeno
de un gervicio o para la realizacién de una obra. Su vida (til generalmente no
exceds Jdos afos y al usarse pusde cambiar de naturaleza o consumirse,
Articulos: Cualquisr mercancia adquirida o que se desea adquirr.

Bervicios no profeslonales: Aquelios sevicios que son prestados por personas

gue no tianen conacimientos o habilidades especislizadas, o que no es
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nacesana la intarvenclon directz de una persona natural o jurdica para suU

roalizacicn.

18, Dia: Dia laborabla.

18. Gohiemo: El Gobisma de Fuerto Rleo.

20. Ariculo de lujo: Todo aguel bign § servicio gue confraviena las nomas ds
austaridad y control establacidos por al Oficina de Hacienda y por la Oficina de
FPresupuasto y Gerencia del {zabiemo de Fuerto Rico.

21, Contratista; Cualyuier parsona o enfidad que tenga un contrato can la O,.8.A.J

£2. Orden: Documento eacrito gue racoge las necssidades de compra de [a
0.5.A..

23. Divisidn de Compra; Unidad de trabajo responsable do procesar conforme a
la reglamentacion vigente, |as drdenes de compra de bienes, chras v senvicios
que genere la 0.8.A.., utilizande las modalidadss que cormespandan en cada
caso,

ARTICULO 5 - APLICABILIDAD

Este Reglamenio aplicard a todo empleado o funcionario de la G.5.A.J. ¥ en

ezspacial aquellos funcionarios o empleades a quienes el Director Ejecutive haya

designado camo delegads compradar o subdelegade comprador.

ARTIGULD & - DISPOSICIONES GENERALES

1.

Los funcionardos o empleados en quienes &l Director Ejscutive deleque |a

funcitn o la supervision da la actlvidad de compras, no podran aceptar, para
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si, para algun miembro de su unidad familiar o para cualguier ofra parsona,

regalos, gratficaciones, favores, serviclos, donativos, prestar dinerw a, o tomar

dinern prestada de, firma comarcial o individuo alguho gue provea senvicioa o

suministros ala 0.8.A.L

Todo functonana o emplsado de la 0.5.A.J. autorizade a sclicitar o aprobar la

adquisicién de equipo, matsriales y servicios no profesionales, sa gulara pot

critarios de necasidad, utiidad y austaridad. No sa aprobard la adguisicidn da

equipn y suministros da mayor costo, cuands existan sustitutos de menor

precio a igual calidad que pusedan satisfacer con la misma efectividad las

necesidades de la divisidn solicitante.

Bolamente se aprobard la adquisicion de equipo, materales v sarvicios no

profesionales que sean estrictamente necasario para realizar las actividades

para la cual han de adquinirse.

La responsabilidad de los trimiles de compra estard centralizada en tg Division

da Cornpra de la G.8S.A.J.

Solicitudes de Compra

a. Las solicitudes de compra que radiquen lae oficinas o divisiones, incluiran
espacificaclones que penmitan establecer competencia entre varios
suplidores y marcas. Se sefalard, ademas, al propdsito y uso eapecificn
de loe articulos o servicios selicitados y cualquier ofra caracter(stica
especial gua requisre una evaluaclén basandase en cHhtarlos aspecifices.
Drichas solicitudes seran radicagas con sﬁfi:ian_ta antalacitn, de manera

que ne cenfljan con el tiempe gue toma la publicacion, sstudio,
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ad|udicacion y entrega de los praductos o servicios.

El propésito de los requisitos antarlores @8 que la Division de Compra
pueda determinar la razonakilidad de las especificaciones vy candiciones
establecidas an cada solichud vy, posteriorments, hacer una major
evalugcidn de [as ofertas.

En aqusllas situaclonss en qusa no se puedan someter con la soliciiud de
compra, especificaciones que penmitan amplia competencia, acampafiaran
la miema con una justificacién, senalando las razones que hacen
indispensable que lg compra s8 efectls de determinada marca o con
daterminada caracteristica an especial, de manera que si 2| planteamisnta
asi lo justifica, [a Division de Compras puada efectuar la compra como
inlca fusnts de abasto.

Mo se sfectuara ninguna transaceidn en la cual haya fraccicnamiento de
las compras con el prapdsitt do fograr que [a misma se efectie bajo
nomas distintaz o gn un nivel diferante al que le camespanda, conforme
al monto envuelin. Las necesidadas se agruparan, al efectuar las
compras, an tal forma que las transaccionas puadan efectuarse en [a
forma més econdmica y convenients al interés pablico, 2n amaon(a con
aste Reglamsenio.

Las zolictudes de compras de eguips, materales o serviclos serdn
firmadas por el directar a superviser de la division gue las origina. Le
Divislén cde Compras las tramitard para la autodzacicn del Director

Ejucutivo o la persona en quien este{a) delegua.
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ARTICULO 7 - SUBASTA INFORMAL

1. Invitaclén a Licltadores

d.

d.

En los casos de subasta informal, se prepararan listes de licitadores para
cada renglon en particular, Se podra solicitar [a coopsracion del Area de
Compra ¥ Suninistre de la Administracion de Servicios Generalas, para
que faciliten & |la O.8.A.J. copia de sus listas de licitadores, con los
nombreas y dirsccionss de las firmas registradas en dicha Administracion.
Se establecen las slgulentes normas pama la selaccidn det ndmers de
licitaderes, dependiendo de la cuantfa de la compra, sin gua per ello quade
imliada en forma alguna la participacidn del mayor ndmero posible e

licitadores;

1} Las compras hasta dos mil dolares ($2,000) podrdn ser por licitacion
verpal y dehardn cotizar por lo menos tres {3) [icitadoras. £l lisitador
a quien se adjudigue la compra deberd someter una licitacldn escrita
pravio a [a emislon de la Orden de Compra.

2} Para compras desde dos mil con un centave (52,000.01) hasta
diecisais mil dilares ($16,000) se solicitardn precios por escrite, por
lo menos da tras (3} llcitadores,

El nimero de licitadores estard sujeto a que existan suficientes fimas

suplideras para &l articulo que se vaya a comprar,

La adjudicacidon de subastas informales requerrd la aprobacion del

_E_
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Diractor de la Divisidn de Compras o su rapresentants autorizado, previo

& |la emlsién e la Orden de Compra.

2.  Compras en que no sa Requiere Subasta Informal

a,

e,

Cuandn &f equipo, materal, ofectos o servicios a addgeirirse, asté
contratade por el Ares de Compra ¥ Suministro de la Administracldn de
Setvicios Genarales y [a Oficina crea conveniente comprar a base de los
precios estipulados en esos contratos.

Cuande los precios ne estén sujetos a competencia, pot sstar
reglamentados por ley o per autcridad gubernamantal.

Cuando exlsta una sola fuents de abastecimiento,

Cuando sea necasarlo efectuar [a compra inmediatamente debido a una
sitUacitn de emergencla, cuys circunstancia debserd constar por escrto en
ol axpedisrte de fa compra.

Cuando se necesiten plezas de repusste, accesarios, equipo adicional o
sarvicios suplementarias para equipa, cuya raparacidn o ssrvicio esta bajp
contrato.

Cuande el equipo, materales o servicios que se adquidrdn sean de
naturalera especializada, ¢ s8 dasse comprar cierto tipo o marca an
particular, por el buen servicio probado que unidades anélogas hayan
rendido, por la economia envuelta en mantener unlformidad en unidades
rmukiples o por suparicridad en el tipe vy calidad del sarvicic gue se
obtendrd on ia unidad comprada y en su sonservacian, tode la cual debe

justificarse por escrito on la reguislcidn.
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Cuande [a compra tenga que hacerse fuera de Puerto Rico, porno kaber
suplidores conocicos y cualificados an el mercado local, que puedan suple
los surninistros o sarvicioz gue se deseen, o cuando las condiciones
cfrecidas en esos mercadoes sean mas ventajosas que las del mearcada
local,

Cuando la compra se haga al Gobiemo ds los Estados Unides o a un

departamento o agenclia del Gobiemo de Puerto Rico.

ARTICULQ B - SUBASTA FORMAL

1. Junta de Subastas

a.

Se6 ¢rea una Junta de Subastas (la Junta}, la cual seré nombrada por el
Director Ejgcutive  qulan, ademas, designara su Presidents. Esfa Junta
tendrd f2 responsabilidad de decidir sobre las subastas formalss y an
cuziquier otro asunic relacionade con la funcidn de compras gue sl
Directar Ejacutive considere convenients, gqué sea decidida por la misma.
Les mlembros de la Junta, no perclbirdn remunsraclén alguna per los
sarvicios prestados como tales.

L.a Junta estara compuesta por el Prasidenta, dos Mlsmbros en propiedad
v dos Miembros suplentes o altermnos,

Las reuniones de [a Junta serdan citadas por su Presidente o por su
Secretario. En aussencia del Prasldente te sustltulra el otro miembro que

ho ajerce las funciones de Secratario ¥ segun el ordan de jerarquias que
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a ssos ofectos establezes el Presidente.

d. Unamayorfa simple de los miembros da |a Junta constituird quérum y los
acusrdos saran por la mayorfa de los presantas.

e. ElSecretarlo de la Junta mantendra al dia un libro de actas en donds se
harén constar todos los asuntes, acusrdos v recomendacicnes de cada
raunion qua s& calabre. Ademas, velard porque en la celebraclén de
subastas formales se provea para la participacion del mayor niimerg
posible de licitadoras cualificadas, repressntatives de las fusntes de
abastecimiento de los suministros y servicios que se interese adquirir, A
tales fines, mantendra registros de ios suplidores que puadan provaer los
suminlstros ¥ los servicios no profesionales que requiera la Oficina para su
funcionamiente. Establecsra un procedimisnto que permita incluir en este
registro el mayer nitmere pesible de lictadores cualflcados. Cualificardn
somo lickadares aquellas que rednan los raquisitbs necesanios, quea las
pemmitan cumplir con los contratos a adjudicarsa. A tales efectas, se podra
gliminar e dichos renlstros agquelles  lichadorss que resulten
incompetentes o ques, en alguna forma, muesiren incapacidad para cumpli
con dichos reguisitos.

2.  InvRaclén a Subastas

8, Publicazidn de subastas
1) En los casos en que, por |as disposiciones da este reglaments se '

requlera el procedimientc de subasta formal para [a compra, la

0.5.AJ. enviara [nvitaciones a subasta, por el medic mae

- 11 -
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conveniente, al mayar numere de supiideres. Coplas adicionales de
estas invitacionas estaran disponibles a la disposicidn de cualquisr
ofro suplidar que desee concurrlr a la subasta ¥ que no esté incluido

an a lista de suplidores.

La invitacion a subasta para comprar en cantidades estimadas
meayoras de discisdis mil délares ($16,000) por partida, se notificard
medianie anuncic de subasta, par 0 menos durants dos dias, enun
pariodice diario da circulacidn general en Puarte Rico, con suficients

antalacitn a la fecha Imite para licitagionss,

Lo antariarmente dispuesto no sera de aplicacion en aquellos cases
de servicioas o productos atamaente sensitivos o de fal naturalaza
tecnica que hagan necesaria ques en animo de salvaguardar la
Saguridad Plbllca o cualguier otio interés apremianta dsl Estado se
limite &l nirmars ds licitadoras qua participen del proceso de Subasta,

el cual nunca sard menor de tres {3).

b. Periodo minmmo para el e B Invitaciones

La fecha de puklicaclon de las invitaclones a subasta sera fijada por el

Fresidente de la Junta da Subasta, con suficiente antelacidn a la facha an
que 5e celsbraran las subastas.

Se considerara que las invitaciones hah side cursadas con suficienta

- 12 -



er—— e

G <9

antetacion, cuande las mismas se hayan enviado dentro dg diez dias con

antslacicn a la fecha de la subasta, ademds, de:

1

2

3

Un margen de dos {2) dias cansecutivos para que |as invitaciones
lleguen al destinatario,

Un margen de dos {2) dias conseculivos para que las oferias
enviadas por log licltadorss sean racibidas en la O.8.4_),

En caso de requisiciones de compra con especificaclones altamenta
tecnicas, el tiempo que razonablemente juzgue el Fresidents de la
Junta da Subastas segin requendo per los licltadoerss para analizar
y someter su oferta. Este periodo no serd mener da cinen (5} dias

consacutivos.

c. El Presidenie de la Junta de Subastas fijara la fecha v horg en que se

1}

i )

3)

cemraran las licitaciones v la fecha, hora y sitlo exacio donde se abriran los
pliegos de proposiciones.

d. Heoulsitos de la hvitacion a subasta

La invitacidn contandra especificaciches completas y descripcionas
claras de los suministros y servicios no profesionales que e desean
obtensr.

Indicara claramente los téminos y condiciones de entrega y de
inspacclon requeridos, cuando &stos sean esenciales para sfectos
de [a adjudicacién de la subasta.

En las invitaciones a subastas se especificara la fecha, hora y lugar

- 13 -



respecto & la forma en gue habran de someotarse las ofertas, as/
coma |os iéminos ¥ condiclones que regirdn la transaccién. Estos
¥ las sspecificaciones, constituirdn la base det contrato.

5} En toda solicitud de precles, sa consignardn todos los alamantos
necesanios para que 2l licitador pueda hacer su oferta.

B) Agquelles casos sufsios a condiciones o resticelones espeacialas,
daberdn contener una nota & eses efectos, sefialanda clarameante la
condician, de manera gque permita la tramitacien ¥ ewvaluacién
adecuada de |a subasta.

7) Enlos casos que se requiera de los licitadores que sometan alguna
cefiflzacion ¢ documentos especiales, como parte de =u ofeiia, se

en que 5 abran los sabres con las ofertas.
4) Toda invitacion a subasta contendrd instruccionas especificas,

establecardn los tédrminos basicos del requerimisnto, moadlamea

cldusulz al gfecto.

\/' 8y  Cuando se mguiera la instalaclon de equipo, debera inchiirse an [as

t,"‘-'l especificagionas ung clausula, al efecto da que |z labor a realizarss

flgl/ debara cumglir con los reglamentos vigentas y nommas comunes de
9 la ingeniatia y segurdad.

0 E! Presidente de la Junta de Subasta deberd consignar en la
convocatora los tipes de descusntes por proma page que sean
areptables al Gobigme de Puerto Rico, asf coma el 8rming menar

de tiempo gue se considere nacesardd para hacer aceptabls ia
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11)

12}

13)
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condlcldn de pago.

Fas referencias & marcas especificas de articulos se hardn
unicamente comne gula o fndice para ayudar al licitador 8 determinar
la class ¥ tipo de articulo que se Interesa obtensr. En estos casos,
los licitaderes podrén cotizar sus precios para olras marcas que
cubran las especificaciones indicadas en la invitacién a subasta,
Podra cursarse invitacitn g subasta para la adquisicién de marcas
espacilicas cuando se pueda justificar, por la exparisncia obighida
o por alguna atra razon, que dichas marcas son las que mejor
satisfacen las necesidades de la O.5.A.J.. Como pars dal
axpadienis de compra, se inclulrd un Informe donde se axpllguen
©SAS rayonas.

Se podran sclicitar cotizaciones por el monto total ds la compra de
un grupa de renglonss de una misma rama de comercio, cuando se
considere gua ella conviena a los mejores intereses de la 0L.5.A..,
pero no sa incluirdn ospecificacionas rastictivas gue, an farma
alguna, puedan (Imitar la competancia.

El tiempe a fijarsa para la entrega de los anticulos o sotvicios sera
razonable, en armonia con las facliidades de qus disponga el
comarcio incal, slempre gue esta no conflija con las necesidades de
la 0.8AJ,

Cuando las circunstancias lo ameriten, o raquerird una fianza de

glecucidn de las serviclos subastados, ¥y se haran constar dicho

- i5 -




14)

requerimiente an |a Invitazidn de subasta. Esta flanza se requerira
al postor al cual se adjudigue [a subasta.

Los licitadores a quisnes se les adjudiqus el contrato de compra o
parte del mismo en un procedimiento de subasta convendran en
suministrar los productns o servicios contratados de gonformidad
con los témminos de entraga, especificaciones y demas condiciones
gue se astipuien. Da oourrlr retraso en la entrega de falas productos
0 servicios la O.5.A.J. hard un descuento al momento de tramitar el
pagoe por cada dia consecutivo de retraso. [La cantidad a zer
descontada se fljara an las “condlclonss & Instruccionas aspeciales”
para la subasta, Dicha canfidad sera esiablegida por la Junta a base
de la pramura gue fengan los produclos o servicios para el
departaments, ia disponibilidad de [os mismes en sl mercado, los
gastos y contratiempos gue el retraso pueda otasionar a fa O.5.A..
Yy cualquisr otro factor gue sa astime parinente. Cuando el valor del
contrate sea de cincuanta mil délaras ($50,000) o mdas, la cantidad
a ser establecida par la Juntg no serd menor de cien délares por dia
de atraso. [gualmente, la fianza qua garantiza la ejecucion del
conirato respondera dal page de dahos y parjuicios.

La suma a pagar por retraso en [a enirega de [a mercancia en
ninguna forma reprasents una penalidad, v sl dafios vy per|Uicios
convenides entra ambas partes, para compensar & la 0.8.A.J. de

gasios adicionales y otros contratiempes ocasionados,
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153) Cuando todas las especllicaslones del materfal, equipo o servicios
& requetrse no 56 Incluyan en la invitacion a subasta, ya sea parque
esta se hizo a fravés de |a prensa o por cualguisr otro motivo, copias
de los documentos relacionados estardn a la disposleldn on la
0.5.A., v asl se hard constar an |a Invitasion.

16] En loda invitacion & subasta se egpecificardn los términcs para

impugnacidn da [a convecatoria y adjudicacion.

2. Las invitaclonas a subasta seran fimmadas y enviadas por el Secretario de
la lunta.

f. Ef Direstor Ejecitivo podra cancelar o enmendar cualquier invitecion a
subasta, por razones justificadas, hoilflcande a los licitadores
correspondientes antes de la fecha y hora fijadas para la apeartura de la

subasta.

3. Radicacion de Ofertas

‘\/' a. BHecibo de liciiaciones
ﬁﬁ’w 1) Las oferas selladas de los lichacores serdn aceptadas por el
Secretario de |8 Junta da Subastas, desde le jecha de envio de [as

invitaciones hasta la fecha y hora limites establecidas para abrir la
subasta.

2] Los sobtes de las ofertes radicaedas por [os licitadores se marcaran
con el 3ello oficial de la 0.3.A.., indicando _Ia fecha y hora exacta sn

gue se racibieran. Toda oferta radicada eerd custodiada par el
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Secretario de la Junta hasta la fecha y hora fijadas para la apertura

de los pliegos de subastas. Mo se aceptarda oferta alquna que se

reciba despuds de la fecha y hera fijadas para la aperura de los
plisgos de subasta. No se aceptara cambio alguno, una vez éstas
hayan sido radicadas y aceptadas.

L.os sobres no se abdrdn, en ninguna circunstancia, hasta |8 feche y

hora fijadas para la apsrtura. En caso da gus alguno de los sobres

sellados conteniendn una propuesta se abra por error, la persona que
abra el sobre deherd sequir el siguiente procedimiento:

(a) Sellard inmadlataments ol sobre asegurancdoss de qus 2l
santanido onginal quede en su totalidad dentro de gste.

(b) Anotara en [a parie exterior del sobrg su firma y tiule del puesto
Jue OCUpa.

() Entregard el sobre al Secretario de la Junta de Subasta, quien
anotard an el sobre una explicactdn de 1o sucedids, el diay |a
hara en que el sokre fue akierto, y su fima.

El Secretario de la Junta levantarg uh acta para que conste (o

sucadldo an af [lbro de actas.

b. Tipos dg ofertas

Se aceptara una sola oferta por cada licitadar para eada subasta,

1)

Varias ofartas par un mismo licitador
Si una misma empresa comercial sometlere vartas cfortas para una

misma subasta, a nombre propic o de alguna de sus subsidiarias o
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stcursales, de algungs o varics de sus gccios, agentes u oficiales, se
declararén nulas todas v cada una de dichas ofertas.

Ofertas alternas.

Se aceptardn ofertas alternas, estes ag, una oferta principal v une o
varias ofarias alternas, por articufos de calidad similar y a distinios
preclies, cuando an la invitacion a subasta se haya incluido una
disposicion a tales efectos.

Oferta basica.

Las liciiadores cotizardn basdndosa en pracios unitaros para cada
una de las parlidas en que deseen padicipar, o qua constituira la
ofarta béslca.

Oferta de "tado o nadg”,

Sara admisible, en adicion g la oferta basica, la oferia sobre la base
de “todo 0 nada”, astablaclendo precios condicionzdos scbra 1al
base, para una o mas parfidas, grupa de partidas o fa totalldad da
allas.

A manns que el licitador indigue lo contrario con su oferta, la ofeita
adicional “todo o nada”, no impedird que la G.5.A.J. pueda acepiar
tos preclos individuales, contenidos en |a oferta basica, por precios
uniarios,

Oferta precio global.

En sustitucidn de ofertas sobre la base de “odo o nada” serd

admisible cofizar sobre la base de pracio global {flump sum.

_lg_
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El licitador podrd ofrecer una rebaja sobre el precio global cotizada,
basandese en precios unitarios, siempra gue 3¢ lg adjudiguen todas
laz partidas para las cuales cntiza..

A menos que &l licitador indique lo contrario en su oferta, la Junta
podra consfderar y aceptar las paridas individuales dz cualquier
ofarta, descartandn el precio global, si asi conviniers al interés
Pliblico.

8} Ofertas de precios asfimados.

No se aceptaran oferias basdndose en precics sstimados que
puedan variar luego en la facturacion, a menos que en la invitacion
a subasta 82 haya incluido una disposicidn o clausula astableciendo

las condlcicnes en que sardn aceptados cambios en precios, una vez

adjudicads la subasta.
' c. Los funcicnarios ¥ ampleados de la 0.5.A.J., en ninguna circunstancia, ; :’
' : podran infervenir directa o Indirectamente con los licitadores en la
nreparacion y enfrega de los pliegos de ofertas, ni en forma alguna t
aconsejar, sugarir o influir sobre la adjud|cacién de |as subastas,
g d. Los pliegos de proposiciones deberdn estar fimmados en tinta o lapiz
indalebile, por el licitador o su representants autarizado.
1] El Secratario de la Junta podré considerar ofertas sin firmar, si antes
de |la apertura de la subasta el licitador afectado © su repregentante

autorizado hubless radicado una carna U oo documento firmado, que

Justifique la ausencia de tal firma y acepte la responsabilidad
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comrespondienta.

2] Tamblén podrd aceptarsa una oferta sin fimar, si con los pliegos de
odertas viens algun documeanto o carta firmada por el licitador, &n la
cual s8 haga refarencla diracta a fa proposicién,

Entregas

En arquellos casos en que ho s reguisra una entrega especffice, los

feitedores deberdn indicar en gu oferta e termine o la fecha dentro del

cual entregaran [os atticulos o rendirdn el semnvicio regqusride.

La entrega podra ser una de las condiciones principales en la evaluacion

de una subasta, slempre que asi se haga constar an la invitacion v s/ eon

allo se baneficia sl interés pablico.

Cambijo de oferta

Las comecciohes o cambics an Ios plisgos de ofertas deberdn ssiar

debidamenta neladas por el licitador, de lo cantrario quedara invalidada

la oferta para la partida o partidas camrespondiantes.

Retiro de 1as oferfas

1}  El retire de una oferta radicada podrd efechuarse mediante peticion

escrite, heche antes de |a apertura dal acto da subasta.
El retiro de ofertas, postarior a la apertura de cualgquisr subasta,
estard condicionada & gue inequivocamenta pusda comprobarss gue
la misma se hizo por arror y que no pueda sostenerse como oferta
razohable.

2y Efecto del ratlro ds ofertas.
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{ga) Ellicitacor no podrd radicar una ofarta sustitita, una vaz retirada
la oferfa para deferminada subasia,

{b} Cuandec un licitador, sin establecar razonas manitorias, insista en
el retiro de su gferta o se negare a aceplar la orden de compra
gua se emiia, se considerara que ha incutnpllde el contrato v sa
e podrd aplicar las sanciones que 8 O.5AJ. astime
partinentes, en ammania con lo dispueste an ef Apartado "g° de

este Artlcuio.

h. Bodificacionas de ofarfacs

1)

2)

3

4)

Las ofertas podran ser modificadas dnlcaments antes de la apertura,
mediante eomunicacisn sgerita, la que deberd aer radicadsa con el
Secretario de la Junta, en sobre cerrado debidamenta identificado
con el numeare de la subastz, fecha, hora sefalada para [a aperiura
v nombre vy direccidn de lictador.

Debard incluirse informacion indicands las razones para la
modificacion da la oferta.

Dichas modificacianes serdn inadmisibles, si se radican luego de la
facha y hora de la apertura de la subasta.

Toda muodlficacldn de ofarta serd ablera en la fecha y hora sefialada

para la aperiura de subasta original.

4. Acto de Subazia

a. El| dia fijado para la apertura da las pmpusiclone_ts, 56 reguerirz, de todos

i los presentas qus fimmean un regisire de aslstencia anotando &) nombra de
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la firma o corperacién a quien representan y el puasto que dessmpenan

en la misma.

Una vez comprobado el qudrum de la Junta de Subasta, €l Presidenis da

dicha Junta declarara abierta la subasia a la hora, fecha y lugar indicado

en la invitacion de subesfa, ¥ progedera a abrir los plieqes de [as
proposiciones.

Ei Presidenta de la Junta de Subasia verificard la corraccidn de las

moposiciones, comprobara que e haya cumplide con los requisitos de

rigar v haré que se lean en alta voz,

Cualquiar asistente a los actos de apertura podra examinar, en presancia

de los cficiales da |la Junta de Subasta, cualquisr dacumento refacionada

con la subasta somsaticla par Ios licitadores, después que la oferta
contentiva de dicho documento haya sido abjeria y leida.

1) El presidents de la Junta determinard a forma ¥ mansara en que los
interesados podrdn examinar la informacicn, sin que se afacts sl
desamollo normal de las labores.

2)  Toda Infarmacion relacionada ¢on una subasta sar retenida par la
Divizidn de Campras y formard parte del expedisnta de la compra.

Mo se permitid, en ninguna circunstancia, efactuare camblos ©

modificaciones a una ofarta después de haber sido abierta y leida.

L a cancalacién de una lictasidn, por parte del lleitador, despuss de iniciada

la aperiura de loz pllegos deo licltacldn y sin que Ee mMuestren rezones

justificadas para ellos, se considerard como incumplimisnta de contrato,

- 23 -




. G ®

¥ le Q.5.AJ podrd elimihar a dicho licitador del reglstro do llcitadores
cualificados y tomar la accidn legal que considere partinente.

5. Licitaciones Tardias
La Q.5.A.). no tomara en coneideracicn loitasldn alguna recibida daspues
del die ¥ la hora en gua se cierrs la subasta. Las ofertas recibidas par

cable, fax o telegrama no seran tomadas en consideracion, excepto por

oo bl Tl e — L i i s e TR o T e it T A il — - . Sisie

autorizacion expresa de la O.3A.. a este respecto, sxpedida con !

antelacidn g la apertura de la aybasta.

Una vez vencldo al parloda limite astablacldo, las ofartas raclbidas serdn ’
devuelas al licitador, sin akrir, con una carta explicativa.
6. Adjudicacién de Subastas
a. Loy de preferencia .
Para [a adjudicacion de subastas, se consideraran las disposiclones da la | i

Ley Namero. 42 del 5 de agasto de 1988 vy la Ley Nimero, 109 de 12 da

julio de 1985, lae cuales estahlecen ciertas preferencias en las compras

!
J de mercadaria, provisiones, suministros, equipo ¥ materlales preducidos,
manufaciurades o ensamblados en Puetto Rizo, Dicha preferencia debara ‘

ser reclamada par los licitadores, mediante la  comespondisnts

identificacidn, lo cual se hard constar en la ihvitecidn a subasta. M

2t liin dal Pl T L ah

b. Postor mas balo

La agjudicacidn de subastas sa hard al postor més bajo, tormando en
consideracion, ademds de los anteriorss requisitos, factores tales como:

las especificacionas sometdas, los descuentos ofrecidos por pronto pago,
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a0 responsabilidad scondmica, ol ttempo de entraga o ejacucldn gue se
ofrezca, y las expeniencias obfenidas con los licitadores en coniratos
antarlores, an cuanto a cumplir con los términos de los contratos. En
aquipes sléctricos ae considerard, ademas, las sistemas de costos par
ciclo da vida y las normas de eficiancia aneryétiza’.
¢. Recharo de oferds mas baja
1} La Junta podra rechazar la eferta mas baja en precio, cuando tenga
conacimisnio v exista evidencla de que e licitador que hace |a oferta
no ha dado atencion y cumplimiento satisfactorio a contratos que le
hayan slde otorgades anterorments por cualguier dependencla del
Gobismo.
2} Tambldn podrd rechazarla, cuando no cumpla con  las
especificaciones, requisitos y téminos de la subasta.
d. Temino dé enfreqa como facicr principal
En [a eventualidad de que en la convocatoria a stbasta no se haya hecho
constar gue se conslderard como factar principal para la adjudicacion la
pramura can gua se entreguen los articulos soficltados, no podré
rechazarss la ofarta més baja an precis, slempre gue redna todas las
damdas condlclones establecidas, para gdjudicarlas a un postor més alio

porgue ésta ofrezea una entraga mas raplda.

'Viase Ley Nimero 69 de 8 de junio de 1979, sepdin enmondada, Tiule 3, LP.R.A.E 933
&l 5eq.
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Cuando, luego de la apertura ds la subasta, se determine par la Junta o
al Dlrector Ejacutivo , que el factor entrega podria afectar adversamenta
el desamallo del programa, &ste se constituird en factor principal, al evaluar
las oferiag para adjudicacion.

Descuantigs por paga rédpldo

Los descuentos por pago rdpide podran descontarse como parie de la
oferta a los fines de la adjudicacion de la subasta, slempra que §stos so
ajusten & la estipulacidn gua al efecta aparezea en [a invitacién a subasta.

Adudicacidn por partidas

La Junta podrd acsptar o rachazar cualquier partida, grupo o grupas ds
partidas de cualquier oferta, g3l comao erdenar cantidades mencres a las
establecidas, segln convenga a los majoras intereses de la 0.5.A.).,
siempre ques esa no haye sido condicionada par el lictador a una
sgepiacion distinta. La Junte podrd fambien adjudicar las subastas,
anglobando partidas, cuando asi lo estima aconsefable y convaniante al
intorés pablico.

Ofe i

En los casos en gue se recibicre ofetta de un sdio licitador, ésta podré ser
aceptada por 8 Junta, siempre que se eonsiders justa y razonable.
Empata de oferias

Dos o més ofertas se consitderan empatadas cuando sean idénticas an
pracios, especificaciones y demas condisionas estipuladas eh la invitacion

a subasta,
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En casos de empats, la Junta da Subasta podré:

1} Decidir ol empate a basa de la experiencla gus haya obtanido con los
lickacores en contratos qus e hayan side otorgados anterionments.

2]  Anunciar una nueva subasts donda solo paricipen los licitadores
grmpatados.

3) Adjudicar la misma por sorieo en presencia de los licitadores gue
hayan resultado smpatados. En caso dé que ios rapresentantas de
fos llcitadores na comparezean, el sorfeo podrd efectuarse ante
testigos imparciales.

4y Adjudicar [a subasta, en casos excepcionales, 2 ambos licitadores,
siempre que se abtenga la aprobacion escrita de éstos.

Rechazo global

Sa padrd rechazar cualqulsra o todas las propesicicnes para una subasta,

durante cualquier etapa de su proceso anterior a 1a emisidn de ordenss da

compra cuando:

1)
2)
3

4)

5)

Una o mas de log licitadores no cumplan con algunos de los
requisitos, especificaciones o condiciones estipuladas.

Se estime que no se ha obtanido la competencia adecuada,

Los precics obtenldes sean imezonables.

Mo haya fondos disponibles suficlentes para pagar log ariculos o
servicios de la oferta mds Eajﬂ en pracio,

Las ofertas demuestren que los lickadores controlan el mercado del

producto sclicitado, ¥ se han puesto de acuerdo entre si pare cotizar
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nrecios irazonablaments altos.

(&) En este caso, os lictadores envueltos estaran syjstos a las
penalidades ques se establecen en el Aparade 7 de esta
Artlculn.

(b} En los casos enumerados en este inciso, de sar necesatio: se
anunciarz una nueva subasta; e negoclarz la comprg; o 58
digpondra del asunio en fa forma més bensficicsa para la
0.5.4A.]., an armonia con las circunstancias anvueltas.

k. Desviaciones permisibles

La Junta podré excuzar U obviar cualquier informecién o desviaciones
menores en las cfertas recibidas, tales como desviacionss de las
ezpecificaciones, témines, y condlclones que, a juicio de la Junte, no
estén en conflicto con el uso, funciochamiento y calidad de los articulos o

sanviclos, siempra que con allo sa banaficla sl Intanss puklico.

{
. Las adjudicaciones de subastas formales se notificaran por escrito a fodos
v los licitedores que concurran a las mismas.

L

7. Penalidadas a los Licitadores par Incumplimignto de Contrato
El Director Ejecitive o 3u representanta auiorzade, anta el incumplimisnto de
contraios y determinacidn de falia de respansabilidad econdrmica o de ofra
mdole por parte de los contrafistas, podra imponer las panalldades o madidas
qua sstitne adecuadas para la proteccidn del interés pablico, que se esiablocen
a continuacion:

a. Confiscar la fianza o fianzas depositadas en garantia.
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k. Comprar los arficulos en cualquier otra fuenie de suministro, earganda la
diferencia del precio pagado sobre el pracio cotlzado, al contratista que no
cumplid su conirate o & su afianzador,

c. Cancelar otras drdenas smitidas a favor del contratisia y que aln se
encontraren pendientes de antregar. si =2 entlenda que dichas drdanes
corren el peligro da ser ingumplidas.

d. Abstensrse de sollcitar precios v efeciuar ad|udlcacionas a lkeitadores qus
tengan deudas con el Estade, por causas de incumplimient de cantratos.

e. Eliminar de las listas de ficitadores, por sl iempo que estimare pertinente,
el nombre de cualguier firma que no cumpliers un contrato o que, &n otra l
forma, incurriers en defecto,

f.  Gabrar da cualquisr suma pendienie de pago o en cualquisr otra forma, el
monto adacuado per concepts de incumplimisnto de cantrato.

8. Mo sera necesaric realizar subastas formales para comprar en exceso de
| diecisels mil doiares ($16,000) en los casos especiflcades en el Apartado (2}
nl}ﬂ\/ del Articulo 7 - Subasta infarmal. En estos casos, SEMd Necesano Someter una

justificacién por escrito ente el Birecter Ejecutive para su aprobacidn.

ARTICULD & - IMPUGNACIONES Y RECONSIDERACIONES
Cualguier licitader gque par objecionss razonzblas no esté de acuerdo con alguna
convocatona a sukasta formal o adjudicacién, podrd impugnar o selicitar

recongideracion de la migma siguiendo el procadimlonts astablecido en el
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FReglamento de fa Junta de Beconsideracidn de Subastas del Departamento de

Comecritn y Rehakilitacian aprobado &l 30 de agosto de 1996,

ARTICULO 10 - COMPRAS NEGOCIADAS

1.

&l Dlrector Ejecutivo o su representante autorizado podra coneertar contrato

mecdiante negociaclén sl conviene al Intaras piblico, cuando:

a.

b.

lodas las ofertas recibldas szan rechazadas;

no ee reciban ofertas, luego de heberse anuncizdo la subasta en dos (2)
ocaslones;

los precios colizados resulten demasiado altos;

los tatminos de las ofertas rasulten eh alguna fornma onsrosa al Estado; o
las ofertas recibldas sa desvien sustanciaimsnte de los raguisitos de la
0.5.AJ vy el interés plblico no pemita la celebracién de una nueve

subasta, o qua de celsbrarse ésta, el resuliado seifa &l misma.

Al negaciarse una compra se deberd considarar lo siguiente;

2

La negociacitin se efectuard, hasta donde sea posible, ajustandoss a las

aspeciflcaciones, i6rminos y condicionas astablecldos en la subasta.

Luago de estudiar las cotizacionas reclbidas, sa comenzard la negociacion
con el paster mas bajo.

Si |z oferta de pracio mas bajo no fuere la mds conveniente al Gobiemo,
se tejard constancla escritz en el expadiente sobre [as razones gus

impidiercn |2 aseptacidn da dicha oferta a la base de negociaclin, vy se
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procederd con al astudio de la oferta del siguisnte postor mas bajo.

c. Cuando todas las ofertas recibidas se desvien en una forma sustancial de
los requisitos de la 0.5.A.J. 0 de los fondos disponibles para determinada
compra, ¥ no sea poslble convocar a Una nueva subasta, el Director
Ejeoutivo © su representante autorizadop podréd ofracer una nugvae

oportuhidad a todos los licitadoras cuyas ofertas podrian ser aceptables,

3
i
|
1
]
3
1

para gus, mediant2 comunicacién escrita, mejoren su oferta.
El Dirzcter Ejecittivo o su representanfe auterizado auterzard el contrato i

con aqusl| postor cuya ofarta revisada convenga majar al Interés publico. 1

e  Tapw T

3. Lanegaciacion de contrata en una subasta donds se reciban ofsrtas, no podra -
efeciuares antes de vencer ef pericdo que, parma las efectos de impugnacion, [
conceds este reglaments,

4. La detarminacién de compra que conlleva este tipo da transaceidn no estard

| sujeta a sor apelada, revisada o impugnada.

ilJ,lll ARTICULO 11 - PROCEDIMIENTO DE SUBASTA ALTERNG
8 La Junta de Subastas seguird el Procedimiento Altemo de Seleccidn cuando el

Director Ejscutive dstermine que:

' el i AL 8 o ittt T8 ot Tl 2L e el Al it § il kSN

1. El trabajo o servicio gque se procura es de tal natursleza que su extension y

cardcier ne se pueden especificar de anternano con certaza razonable, o gue fal

especificacion eliminaria o restringiiia indaiidaments la competencia, o que la

avaluacion de los contratistas potenciales pare llevar a cabo dicho trabajo o

genvicio involuera 1a consideracian de sus habllidades relatives al rendimiento,

A i has " LI L
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incluyende los grados de expersncia técnlca o profesional, o raguisra gus s
sopesen la calidad o (o8 valores estéticos de tal suerte qua el precio no sea el
Unico criterio de seleccion; v gl uso de un mecanismo de negogiacién sea el mejor
interes de la OS5AJ. La OBAJ podrd segulr este procass de Subasta en los
contratos para “disenar/construly”, "disefiarconstrriroperar, v otras taécnicas de
contratos similares que combinen la construccion con el disenc y operacion y
mantznimiento de facildades o sistemas ya completadas en un solo contrato,
debido a gque dicha contratacidn es en los majores intereses de la OSAJ y puede
utilzarse dg acusrde a esie Reglamento. Cuandec se ssocoja este proceso de
subasta, no se raguerira a la OSAJ que siga los procedimlentos de las subastas

ordinarias.

. La OSAJ podra cbviar Ios tramitas de subasta cuando considere que para los

mejores intereses de la OSAJ a3 més conveniente entrar en negociaciones
directas. Guando se trate da proyectos con participacion federal, necesitara la

concurrencia da la agancla federal comaspondients.

. El Diracter Ejecutivo recikitd las racomendaciones de la Junta y fuego de

estudiara determinara la accion que estime convenisnts.

. El Diractor Ejecutivo podra, para protager log mejores interases de la Q3AJ,

suspendear 2 un lictador de toda participacion en subasta por un penodo de hasta
treinta {30} dlas. Si la shuaclén lo amerlia vy previa vista al efecto, dicha
EUEpEnSsiGn podrd ser par un ténmino mayar. Siempre quea 26 suspenda a un
licitador, el Secretario de la Junta debara mantaner un sxpediente de la

suspension, incluyendo las razones o [as determinaciones que justifiguen tal
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accitn segiin £&a ¢l caso. Serd motivo para la suspension de una persona o
ontidad como lcfador, acciones fraudulentas, incumplimiente de contrate,
desbalancear una licitacion o cualguier otra accion que el Dirgclor Ejgciiivo
considera que atente contra la pureza de los procadimientos.

5. Un licitador que haya incumplido con un contrato con la OSAJ podréd ser
suspendido como licitador sujeto a las disposiciones de! inciso 3 que precede.

8. Laz subastas para la venta de materlales, aquipo, hamamientas o disposicish de

cualquier propiedad inmuehle o para ceder une propiedad da la QSAJ an .
arrendamienic, se adjudicaran al licitador cuya propesicion sea la mas alta y que
cumpla con los requisitos v condlciones establecidas en |a subasta ¥ en este
Heglamento.

7. Ningin oficial @ empleade del Goblemo da Pusro Rice gque infervenga en el
procees a negociacidn de la subasta dispuesto en este reglaments podrd tener

interas economico con los licitadores en la preparacién de sus ofertas.

8. Cualquiar licitador, empleado, oficlal o repressntarte del Gobilama que no cumpla .
}’ con las disposicionas de este ariculo s verd  sancionado con acciones
ﬂph administrativas, civiles y criminales qua apliquen al asunte an cusstion.
ARTICULO 12 - PROCEDIMIENTO ALTERNQ
El trabajo o servicic se selicitard a través de la emlsion de una Solicitud de
Propuesta, que ingluird;
1. Una desgripcion def trabajo o servicio reguerido bajo la propuasta, el programa
de entraga o rendimlento, los raquisitos de inspescidn y acapiacion, si alguno,

¥ los tériminos vy condiclonss propuestas del Contrato;
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2. Una descripeién e itinerario del proceso de ssleccion;
3. Instruccionss y formularias de preparacién de la propuests;
4. Cualquler opcldn requarda u apcidn permitida, adiciones o altemativas;
5. Critarios de svaluacidn de propuesta;
6. Staplica una declaracidn ganeral acerca de cémo se determinardn los Limites
Competitivos;
7. Una declaracién acerca de cuénda y cdmo s2 deben sometar los precios; =
8. Sl es adecuats, una declaracién sobre cualguier fonde u ofras condiciones,
contingenclas, aprobaciones, autorizacionss, o certificacicnas que sa requisren .
para otorgar o glecutar el cortrate, avise para procader o pago;
9. Una descripcidn de la manera en la cual las Propuestas se someterdn,
incluyando cualguier formulads para disho propdsit;

10. Una fecha limite para las propuestas que le provea a los licitadores un témmino

de tiempo dasdes la publicacion da la Solicitud de Propusesta, para permitir la
preparacion de las Propuestas, segdn lo defenmineg al Director Ejecutlvo, v el -
lugar donde se deben entregar las Prapuesias y;

11. Cualnutsr otra informacion que pusda ser Ut a, 0 pusda reguerrse de, los
Licitadores,
ARTICULD 13 — PROCESO DE EVALUACION DE PROPUESTAS
1. Los Licitadores podrédn enmendar sus Propuestas, o buscar clarificacion o
Intarpretaclon de la Solicitud de Propuestas, sdlz da acusrde a lo siguients:
a. Antes de |a fecha limite para la Propuasta, los licitaderes podran padir

por eschito a la Oftcing, una clarficacion o interpretecion sobre cualquisr
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aspacto, o excepcidn de cualguier requisito de |a Selicitud de Propuesta.
La Oficiha no respondera de pedidos verbales, excepto aquellos que se
hagan en una conferencia sobre la Propuesta. Las respuestas varbales
que 86 den en las conferencias sobre la Propuesta se considerardn no
oficiales. Le Oficina preparara un resumen de cada conferencia que
contendrd las respuestas de la Oficiha, si algunas. Cualguisr respussta
varbal et una conferancia sobre la Propuesia gque no se confime en el
resumen da dicha confesncla, o en cualyuier addéndum subsiguiente a
la Soliciud de Propuesta, no se considerard come pare de dicha
Suolleitud de Propussta. Cualquier raspuesta a pedidos por escrito, la
Oficina las proveerd en forma de adddndum a ia Solicitiud de Propuasta
¥ £0 shiviara a todos jos Licitadores. Sdlo raspuestas par escrite provisias
comg addéndum seran oficiales; todo otro tipo de comunicacién con
cualquier oficial, smpleada o agents de la Oficing no se considerard
como parie ds |la Solicitud de Fropuesta.

La Oficina sdfo aceptard una modilcaclon a una propussta ya recibida
si [a modificacion sa recibe aniss de |a fecha limite para las propuestas,
Todas las modificacionss sa hasdn por escriio y se sjecutardn y

someierdan en la mlsma forma v manera que |e propuesta orlginal.

2. Las propuestas se entragaran a la Oflclha an o antes de 1a fecha limhe para las

propuestas de acuerdo a les instrucciones en la Solicitud de Propuesia. Al

recibir las Propusstas, |a Diigina cumplira can el siguiente procadimiento:

&.

Luago de la focha iimite para las propusstas, la Junta entrard cacda
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propuesta en las acias de la Junia v abrird fodas las propuestas.

Las propuestas no ge leerin en plblico. 86lo & ldentidad de fos
Licitadores se anunciara cuatwlo se abran fas propuestas, Se mantendré
en farma confidenclal todas [as Propuestas, evaluacionegs, discusiones
¥ negociaciones a través de foda la evaluacisn y negosiacion v hasta la
firrma del Contrato. 86lo los miembros de la Junta y del Gomite de
Evaluacidn y cualguler otra persona designada por el Director Ejecutiva,
tendrdn acceso a las Propuestas y los resultados de lag evaluacionas
durants sste paricdo.

Informacidn sobre la que se tenga un deracho propistaria y cualquier
otra infomracion que sa [dentlfique coma confidenciat por parte de los
Licitadores, a gua de otra forma se deha proteger de su publicacion de
acuerdo a la Lay, no sard hacha plblica por la Oficiha en ningdn
momento.

Las Propuestas se evaluaran de acuerdo a los Criterios de Evaluacion,
La Junta, con la ayuda del Comité da Evaluacidn, podré seleccionar una
Propussta o varias Propuestas que determine sea, o saan, la o las que
mejor sirvan los intereses de la Oficina. En el case de que se reciba o
se seleccions una 20la Propuesta, la Junta, con la ayuda de! Comite de
Evaluacién, saguird el proceso descrite enh este Artlculo. En fodos [os
otres casos, la Junta y ol Comité de Evaluacion evaluardn las
Propusstas bagados en Jos criterios de evaluaclén para determinar gue

Propuestas estan dentro de [os limhtes competitivos. Lusgo de dicha
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detamminacion, a opcién del Director Ejecutive la Junta o el Comité de

Evaluaclin, podra procedar a completar sus evaluaciones y hacer sus

R g P T

recomendaciones besados en las Propuestes segin fueron sometidas,

segun dispons este Articulo, o la Junta o el Comita de Evallacion podra

llevar & cabo discusionas y negociaclones con los Licitadores cuyas

L e e o

Propuestas cayeran dentro de |os limites competitivos, segun se dispone
an g8l inciso 3.¢ que sigue, antas des completar sus evaluacionsas. .
a. Los lLicitadores cuyas Propuestas no caysron dantro de los Limites
Competitives, segin la decision de la Junta, recibirdn un aviso por
8schto.
i 3. 8l el Director Elecutiva ha decldido llsvar a cabo discusiones y negociacionss,
lzs mismas se llgvardn a cabo sagin las disposiciones de este inciso.
a. Minguna daclaracion hecha, ni accion tornada por la Junta, al Comita
! de Evzluacidn o smpleado u oficlal de la Dficina durante dichas
discusianes y negociacionas, se cansiderard como que obliga a la
{Oficina sn nada. F

b. Cada Licitador demtro de los Limites Competitivos serd invitado que

asista 8 una o variag reupiones en privado con la Junta o el Comitd de
Evaluacitn para discutir cualguisr faceta de su Propuesta y contestar

cualguier pragunta sspecifica provista en dicha invitacion. El contenido

N . ———_L L. . LIt A Y ke B Pl = A e ke = P

v la extensidn de las discusiones entre la Junta o & Comité ds

i

Evaluacién basada an hechos ¥ circunstancias particulares de cada

!
| Propussta. El propdsito de cada reunion sera clariflcar v asegurar el :
1
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entencimiento de [bs roquisitos del contrato: mejorar los aspectos

tacnicos de la Propuesta en un asfuerzo para cumplir con las

especificaclones y reguisitos de rendimiento Yo roducir 2l precio;
discutir los datos gue avalen el pracio v los detalles pertinentes a cada

Propusesta que pueda mejorar ésta.

A log Licitadores que ssten dentro de |os Limites Competitivos se les

ctorgara un trato justo e igual con retacidn & cualquier oportunidad para

discutlr y ravisar las Propuesfas. Sin embargo, toda vez que las
revigiones o discusiones astardn basadas en hachos y circunstancias

particulares a cada propuesia, segun se especifica en el inciso 3.b

anterior, la informaclén que ss trata en dichas reunionas podré varar

con relagion a cada prepenente,

La Junta, con la ayuda del Gomife de Evaluacion, podra:

1) Establecer log métodes e itinerarios para ffevar a cabo las
discusiones y centrolar las mismas;

2) Aconselar al Licitador schra dsficiancias en su Propuesta para gus
al mismo se lg krinde una oportunidad para que safisfaga major los
requisitos de fa Oficina;

A Intentar resclver cualquisr ncertidumbre relacionado con [a
Propueasta, ¥ de otra forma clarificar loe tdrmines y condiciones de
las mismas;

4} Resolver cualquier error que se antieinda puseda existir, trayendolas

a la atsncidn del Lickador tah especfiicamente como sea posible sin
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publicar informacién relaclonada con otras Propuestae, o con ei
proceso de evaluacitn;

6) Provearia al Licitador una opartunidac razonable para que someta
cualquisr modificacidn sobre precio o costo, fécnica o de cuakjuier
ctra (ndols a su Propuesta que pueda resultar de las discusiones;
Y

6) Mantener un registro de la fecha, hora lugar y propésito de las
discusiones y de las personas que asistan a las mismas,

Lusgo da cada entrevista & reunidn con cualguiar Licltador, & Comite

da Evaluacidn redactard un memorandum que incluiré todos los

elementoa importantes de la enirevista o reurion. El memordndum
formard parte del expediente de! process.

El Licitador pondra por escrito cualquier clarificacitn varbal sustantiva

A una Propuesta.

Las discusiones escritas o varbales no se fienen que llevar a cabg en

lo% casos el que se puada demosirar claraments (a2 existencia de una

competencia abierta ¥ completa, o de experiencias pasadas sobre
pracios con sl producto o servicio que demuestren que la aceptacién de
la Propuesta Inlcial més faverable sin discusion resuliarfa en sl costo
fotzl mas bajo parm la (Micina a un precio justo y razonable;
disponiéndose quse la solicitud de Propuesta notificard a todos los

Licitadcres sobre la posibilidad de que se pueda oforgar sin llevar a
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cabo ningunha discusidn, v que la adjudicacidén sa hace de hecho sin
ninguna discusién escrita ni verbal eon ningdn Licitador.

4. Luego de dichas discusiones y negociacionss, la Oflcina podra solicitar a los
Licitadores gue cayersh dentro de los Limites Competitivos que sometan
shinisndas a las Fropuestas gue respondan a fas discusiones y negociaciones
habldas. & las Propuestas iniciales no incliyeron las propusstas de pracio, la
Cficina puede pedir que se sometan propuesias de precie en cualquisr
momento, ya sea con las Propuastas rasometidas de los Licitadorss o en una
entrega por separado. Sujeto el derecho da la Oficing a rechazar cualguigr
propuests, se ssleccionara la gue se deieimine come la més ventajesa para la '
Oficing, considerando &l precio y ofros Criterics de Evaluacidn. Sa puadsn llsvar
a cabo discuslonss o negociaciones adicionalas luego de que la Oficina reciba
las propuestas rasometidas y determine que dichas discusiones adicionales o
negoctaclones son 2n el mejor interds de la Oficina y en dicha cazo la Cficina
podr4 requerir que so sometan las Propuestas de nuaveo.

5. La Oficine mantendrd confidencial todas las discusiones vy negociacicnes.

B Ninguna informacion que tenga que var con las Propusstas o s5us svaluacionss
se discufiran con nadle que no sea ol Licltador qus lag sometld anias del
oiorgamiento del contrato.

6. En caso da que s& raciba una sola Propussta y la Junta encusntrs la misma
acepiable, la Junia o el Comité de Eveluacidn llevara a cabo un andlisis del
precio ofrecido, o de costo, o ambos. So conslderard que todo licitador o

proponsnts de su consantimisnto al someter su propuesia para gue la Oficina
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realice el analisis mencionads. El andlisis dsl precio ofrecido s basara ah una
comparaclén de orecios esteblecidos en adquisiciones similares. La
comparacién ae debe hacear con proyacto de naturaleza similar, gue envualva
especificaciones similares y en un perfodo de tiempo similar. SIno se pueds
obtener una comparaciin de precio similar, la Junta o sl Comité de Evaluacién
podra llever a cabo un andllsis de costa del pracle propuesto. Cualquizra de
estos andlisis y sus resuliados no obligarédn a la Oficina a aceptar dicha
Propuesta; v la Oficina podra rechazar |la misma a su sola discrecidn. En el caso
de que dicho andlisis de preclo o costo 86 llsve a cabg, sl Clrsctor tendra sl
derecho de sxtender la fecha limite para las Propuestas por un periodo
adicional de hasta noventa (80) dias. Cuando sa trats de proyecios con
participacitén federal, s necesitard la concurrencla de la Agencia federal
correspondients.

AATICULD 14 - ADJULICACION DE SUBASTA

P

1. La Junta tendra hasta cuarenta y cinco {45) dias calendario después de la =

})N'/ celebracidn de uha subasta para recomendar al Directer Ejecutivo y aste & su -
F_‘ vez adjudicar o anular la misma. Si el Ultimo dia calendario fuera sdbado, _—
[a domings o fefiado, sa considerard el siguiente diz laborabls como al ultimo para —

adjudicar o anular la subasta. En caso que la subasta no sea adjudicada o
anulada dentro del tédrmino especificado, cualquist lleitader podra rellvar su

propussta sin penalldad alguna.
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2. La.Junia recomendard que no se adjudlques una subasta al lleitador mas bajo
a més alto, segln propdsito de Ja subasta, cuando dicho licitador haya dejade
de cumplir con los términos estipuladas en las condiciones de fa subasta.
3. La recomendecion de adjudicacion de una subasta constituye un rechazo tacio
de todas las proposicionas que hayan side sometidas, excepto las dos (2)
proposicionss mas bajas o mas altas, segun sl propéshto da la subasta.
4. En los casos de compra de equipe ¢ materiales se podrd recomendar para 4
adjudicacion por patidas. Para proysctos de construccion, reconsfruccion u
piras obiras, se recomendard para adjudicacitn seleccionande las partidas mas —
bajas ya sean altemas o partidas principales.
5. La adjudicacidn o anulacien de toda subasta sera echa por el Director Ejecutivo
y este sa reserva gl derecho de cancelar la adjudicacion de la subasts en
cualquier momento antes de formalizar el contrato sin que ello conlleve
penalidad o responsabilidad alguna por la Oficina,
B. En caso de proyectos con participacion federal, si fuesse requisito, el Director
Ejacutive velara porque so haya abtenido la concurrancla ds [a agencia federal -
QNJ comespondisnts.
7. El Presidents da la Jurta tendra la responsabilidad ds nofiflcar por esciitc a los
ficitadorss paricipantes on [ subasta la declsién tomada por ef Direcior
Ejecutive. Esta notificacion podra hacerse on parsona, por correc cettificade o
via facsimil. Ninguna otra acién de la Oficina se considerard come (g acapiacion
de una propuesta.

ARTICULO 15 - Cancelacidn de Subasta
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1. D2 laJunfa recomendar que se anule ung subasta bajo congideracién, deberd
incluir la razdn o razones para tal accion y, ademds, recomandard al Director
Ejecutive una de las siguientes attemativas.

a. Celebrar una nueva subasia.

b. Realizar la obra por la Oficina.

¢. Nagoolar diractaments con el licitador més bajp, o més ehla segin ol
propésito de la subasta, luego de haberse anulado la misma, cuando esto
se estime lo mas conyenignte a los majores interezes de la Oficing.

d. Cualquier otra recomandacidn qua la Junta considers conveniente.

ARTICULO 16 - Empaie de propesiciones

1.

En caso de que resulten en empate dos (2} 0 mas lisitadores como el mds bajo, o
2l mas alto seglin el propdsito do la subasta, la Junta recomeandard una de las
siguientes aliemativas;

&. que s8 anule la subasta y se celebre una nueva,

b. gue s2 anule la subasta y se procada a negociar directamemnts can cada uno de
los licitadores que resulten empale, si 56 considerase que esto resulta la mas
canvanianie a los me/ores intereses de la Cficina o,

€. que se decida el empate tlrando una moneda al aire.

Cuando el proyacto tenga participacion federal, se necesitard la concurrencia de

la agencia federal previc a la seleccidn de una de las altemativas antes

mencionadas.
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ARTICULO 17 - ORDENES DE COMPRAS ¥ FACTURACION

1. Una vez se celaebra la subasta o se solicite en mercado abigrto Iaé catizaciones
correspondisntes, segin saa al caso de acuerdo a [as nomas establacidas on asta
reglamerro, el Oficial de Compras ordenard l& mercancia solicitacda.

2. Antes de efectuar las compras, 6o obligardan los fondoe correspondientes, de
manera que se facilite £l framite ds page, una vez sa hayan reclblde [os matsriales,

I

aquipo o los servicios.

3. No se obtendran materiales, aquipo o senvicios, sin qua madie la cormespondlenta

orden de compra o s& haya formalizedo & comespondiente contrato.La Divigion de
Comprags mantendrd ua contrel de las drdenes de compras amitidas de los
materialas recibides v pendientas de raciblr, v ds los pagos efectuados contra
dichas drdenss.El oficial receptor recibird la mercancia ordenada en gl contrato v
no ung simlilar.

4. En caso de que el oficial racaptor reciba oficlalmente la mercancia ordenada y
luage dstermmine que ésie s& recibic en melas condiciones o no cumpla con
especificacionss o alguncs de los términos contractuales, notiflcard la shuaclon

%ﬂ}w/ inmediatamente a la Divizidn de Compra. Sefalar las circunstancias que dieron
lugar 2 gue no ravisara adecuadamente la mercancla antes de reciblra
oficialmente.
a. En esie caso se e notificara al proveador para gue recoja la mercancla.
k. La Oficina no serd responsable de pérdidas o dafips que pueda sufrir |a
mercencia rechazada si ésta no es recogida rapldamante.

c. La Division de Compras efactuara la deblda raeclamacién al comerciantz
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o comerciantes vonpemidos v tomard las medidas que juzgue convenients,

para lo cual cansiderara las dispoeicionss de este reglamenia,

Dascusrnto por Pago Rapido

a,

Serd la polftica de la (.8.A..). estimular deseuentos por pagoes a tiempo v
dsegurarse de que |0s mismos sean aprovechados.

Los documentos de compra que envoeshwan ka concesién de un descusnto
por page rapide serdn marcados con un selle que lea “"DESCUENTO",
para qua el page se procese dentro del éming estableclds en la
conceslan,

En aquellas ¢rdenes de compra que envuelvan la concesion de descuante,
e pericdo de descuento, se computard desde la fecha en gue el embarque
final de los articulos ssa eniragado, inspeccionado y acepiado, los
servicios sean rendidos, y las facturas comespandientes certificadas sean
presentadas para sl pago por el contratista.

La fecha de pago serd la gue aparezca en & cheque smitlido por al

Cepartamento de Hacienda.

ARTICULO 18 - SOLICITUDES A LA OFICINA DE COMPRAS

1.

La Divlsidn de CGompras publicara y distribuira anualmente un catdlogo de los

arifculos que tienen an exlstencla en el almacén, para faclitar a las divisiones

la preparacion de solicitudas por Maferales y Suministros.

La Divisién de Compras mantsndré un inventario perpetuo de todos los

materiales en el almaesdn, y serd rezponseble de mantener en existencia (as

cantidadss que no excedan del limite establecido come maximo y gua na sean
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menores que el [mlte establacido comoe minima.
a. Elencargado del almacén recomendard (a compra dal material necesario -
pata almassn y la Divisién da Compras lo autorizara.
b. La Divisién de Compras autorizard los limites a astablocerse para las
cantldadss de maferial en el almaessn, a bass do las necesidades.
3. Cuando ge reciba una sollcitud por articulos que no aparecen en &l catalogo
del almacen, se progedera de acuerds con las disposicicnes de= Inciso e,

Solichudeas da Compra, de! articulo B, Disposicionas Generales.

ARTICULO 19 - DERQGACION
Esfe reglamento deroga v sustituye cualquier Reglamenio 0 norma en conflicto con -—
al presente reglamento.
ARTICULD 20 - VIGEMNCIA
Este reglamenta entrara en vigor {reinta {30} dias despuss de su radicacion en el
Pepartaments de Estacda.
Aprobada en San Juan, Puerto Rico, hoy =t/ da 7#?&7 & de 1984.

Jg/ et 0 Lor AR P

Nydig K. Cotto Vives, Leda. asé R. Lozada Meding, Leda.
Secretaria Director Epacumru
Departamenta de Correccldn Oficina de Serviclos con
Y Ashablitaclén Antelacion al Julgio
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